শুধুমাত্র কর্মকর্তাদের ক্ষেত্রে প্রযোজ্য
চেয়ারম্যান/সচিব
বাংলাদেশ চা বোর্ড
চট্টগ্রাম।

বিষয় :	নৈমিত্তিক ছুটির আবেদন।

মহোদয়,
	আমি					 পদবী:			                 গ্রেড:												         কারণে
আগামী		/	/	তারিখ হইতে 		/	/	তারিখ পর্যন্ত নৈমিত্তিক ছুটি ভোগ 
করতে ইচ্ছুক। আমি ছুটিতে থাকাকালীন (ঠিকানা)							
												 অবস্থান করবো। প্রার্থীত ছুটি সদয় মঞ্জুরের জন্য পেশ করা হলো।

আপনার অনুগত
তারিখ: চট্টগ্রাম।

স্বাক্ষর:
নাম:
পদবী:প্রার্থীত			 দিনের ছুটি মঞ্জুর করা যায়/যায় না। তার অনুপস্থিতিতে জনাব				 পদবী				
দায়িত্ব পালন করবেন।
			
পদবী ও স্বাক্ষর:

ঊর্ধ্বতন কর্মকর্তার সুপারিশ



প্রশাসন শাখা কর্তৃক পূরণযোগ্য জনাব						 পদবী						
এই পঞ্জিকা বছরে মোট 		দিন ছুটি ভোগ করেছেন। বর্তমানে তার		দিন ছুটি পাওনা রয়েছে। তার চলতি বছরে ছুটি ভোগের বিবরণ:
		০১)										
		০২)										
		০৩)										
		০৪)										

সংশ্লিষ্ট সহকারীর স্বাক্ষর							প্রশাসনিক কর্মকর্তা স্বাক্ষর


	সামগ্রিক বিবেচনায় সংশ্লিষ্ট ঊর্ধ্বতন কর্মকর্তার মতামতের ভিত্তিতে প্রার্থীত 	 দিনের নৈমিত্তিক ছুটি মঞ্জুর করা হলো/হলো না।


[bookmark: _GoBack] 	             	
উপসচিব                                                     সচিব                                   মঞ্জুরকারী কর্মকর্তার স্বাক্ষর                                                     



